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立德树人
辅导员是开展大学生思想政治教育的骨干力量，是高等学校学生日常思想政治教育和管理工作的组织者、实施者、指导者。辅导员应当努力成为学生成长成才的人生导师和健康生活的知心朋友。

辅导员誓词

我志愿成为一名高校辅导员，

拥护党的领导，献身教育事业，

恪守职业规范，提升专业素养，

情系学生成长，做好良师益友。

为培养社会主义合格建设者和可靠接班人而努力奋斗！

辅导员工作要求

恪守爱国守法、敬业爱生、育人为本、终身学习、为人师表的职业守则；围绕学生、关照学生、服务学生，把握学生成长规律，不断提高学生思想水平、政治觉悟、道德品质、文化素养；引导学生正确认识世界和中国发展大势、正确认识中国特色和国际比较、正确认识时代责任和历史使命、正确认识远大抱负和脚踏实地，成为又红又专、德才兼备、全面发展的中国特色社会主义合格建设者和可靠接班人。

辅导员工作职责
辅导员实行学校、学院双重管理。学生工作部门牵头负责辅导员的培养、培训和考核等工作，同时与学院党委（党总支）共同做好辅导员日常管理工作。学院党委（党总支）负责对辅导员进行直接领导和管理。辅导员具体工作职责为：

（一）思想理论教育和价值引领。引导学生深入学习习近平总书记系列重要讲话精神和治国理政新理念新思想新战略，深入开展中国特色社会主义、中国梦宣传教育和社会主义核心价值观教育，帮助学生不断坚定中国特色社会主义道路自信、理论自信、制度自信、文化自信，牢固树立正确的世界观、人生观、价值观。掌握学生思想行为特点及思想政治状况，有针对性地帮助学生处理好思想认识、价值取向、学习生活、择业交友等方面的具体问题。

（二）党团和班级建设。开展学生骨干的遴选、培养、激励工作，开展学生入党积极分子培养教育工作，开展学生党员发展和教育管理服务工作，指导学生党支部和班团组织建设。

（三）学风建设。熟悉了解学生所学专业的基本情况，激发学生学习兴趣，引导学生养成良好的学习习惯，掌握正确的学习方法。指导学生开展课外科技学术实践活动，营造浓厚学习氛围。

（四）学生日常事务管理。开展入学教育、毕业生教育及相关管理和服务工作。组织开展学生军事训练。组织评选各类奖学金、助学金。指导学生办理助学贷款。组织学生开展勤工俭学活动，做好学生困难帮扶。为学生提供生活指导，促进学生和谐相处、互帮互助。

（五）心理健康教育与咨询工作。协助学校心理健康教育机构开展心理健康教育，对学生心理问题进行初步排查和疏导，组织开展心理健康知识普及宣传活动，培育学生理性平和、乐观向上的健康心态。

（六）网络思想政治教育。运用新媒体新技术，推动思想政治工作传统优势与信息技术高度融合。构建网络思想政治教育重要阵地，积极传播先进文化。加强学生网络素养教育，积极培养校园好网民，引导学生创作网络文化作品，弘扬主旋律，传播正能量。创新工作路径，加强与学生的网上互动交流，运用网络新媒体对学生开展思想引领、学习指导、生活辅导、心理咨询等。

（七）校园危机事件应对。组织开展基本安全教育。参与学校、院（系）危机事件工作预案制定和执行。对校园危机事件进行初步处理，稳定局面控制事态发展，及时掌握危机事件信息并按程序上报。参与危机事件后期应对及总结研究分析。

（八）职业规划与就业创业指导。为学生提供科学的职业生涯规划和就业指导以及相关服务，帮助学生树立正确的就业观念，引导学生到基层、到西部、到祖国最需要的地方建功立业。

（九）理论和实践研究。努力学习思想政治教育的基本理论和相关学科知识，参加相关学科领域学术交流活动，参与校内外思想政治教育课题或项目研究。

（十）学生特色活动。结合自身特长和学院专业特色开展专项活动。
个人工作计划

盐城工学院          学年校历 

责任班级课程表
责任班级学生个人信息汇总表
责任班级学生个人信息汇总表
学生学籍异动登记表

	序号
	姓名
	专业/班级
	学号
	申请项目（休学、停学、复学、降级、退学）
	休（停）学时间
	联系方式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


班  委  会

团  支  部

班 级 计 划

（    年  月～    年  月）
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会 议 记 录

	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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会 议 记 录

	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
 


会 议 记 录[image: image5.jpg]s

RE Y], 20 E B





	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
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	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	主要内容：
 


主 题 班 会

	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


主 题 班 会
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


主 题 班 会
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


主 题 班 会
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


主 题 班 会
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


活 动 记 录

	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


活 动 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


活 动 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


活 动 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


活 动 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	参加人员
	

	主持人
	
	记录人
	

	内  容
	

	效  果
	

	不  足
	

	备  注
	


谈 话 记 录

	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


谈 话 记 录
	时  间
	
	地  点
	

	主  题
	

	谈话人
	
	谈话对象
	

	记录人
	

	主要内容：
 


随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录
	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录
	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

随 堂 听 课 记 录

	班  级
	
	学  院
	
	校  区
	

	课程名称
	
	上课地点
	
	上课时间
	

	课堂情况：

	听课建议：




任课教师签名：                                     

听课人签  名：                    日期：

走 访 宿 舍 记 录

	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


走 访 宿 舍 记 录
	时  间
	
	校  区
	

	学院/班级
	
	宿舍号
	

	宿舍安全情况：
 

	与学生交流情况：

	建议：


事 件 处 理

	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理
	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


事 件 处 理

	事  件
	

	发生时间
	
	地  点
	

	参与人员
	

	涉及人员
	

	事件概况
	

	处理结果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


 家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
	


家 校 沟 通 记 录
	学  生
	
	家  长
	

	时  间
	
	联系方式
	

	沟通主题
	

	内  容
	

	效  果
	

	备  注
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责任班级学生成绩汇总表
	学号
	姓  名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


班 级 光 荣 榜

	序号
	姓   名
	荣 誉 名 称
	授予单位
	备  注

	
	
	
	       
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


班 级 警 示 录

	序号
	姓   名
	警  示  内  容
	出自单位
	备  注
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